行政执法事项服务指南

1、 事项名称
企业投资项目备案(含外商投资项目)
2、 事项编码
9900-Z-01700-140623 
3、 实施部门
右玉县行政审批服务管理局 
4、 事项类别
其他权利 
5、 适用范围
法人，个人 
6、 设立依据
《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令673号） 第三条 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
7、 办理条件
符合法定条件，项目未开工建设且所提交的申报材料真实、准确、可靠，我单位对其真实性负全部责任。  
8、 申办材料
1.项目申请报告  原件3份      
2.山西省企业投资项目备案表     原件3份      
3.真实性承诺     原件3份      
9、 办理方式
窗口/股室办理 
10、 办理流程
1.受理;依法公示应当提交的材料;一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查;对材料进行初审。
3.决定;作出行政许可或不予行政许可决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.送达;行政许可决定按法律规定的方式送达当事人，信息公开。 
11、 办理时限
1个工作日
12、 收费依据及标准
不涉及收费 
13、 结果送达
窗口/股室领取 
14、 行政救济途径与方式
行政复议 
15、 咨询方式
0349-5965088 
16、 监督投诉渠道
0349-12345 
17、 办理进程和结果查询
窗口/股室咨询、电话通知 
18、 办理流程
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